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MOJIO)KEHUE
0 MOpsIIKE PACCMOTPeHHsi 00paleHnil rpaxaan B
MYHHUIUNAJILHOE A0IIKO0JIbHOE 00pa3oBaTe/ibHOE
yupexaenne «lerckuii can Ne 13»




1. 00mme moJ10KeHUA

1.1. Hacrosimee Ilonoxkenue o mMOpsAIKe PacCMOTPEHHsS OOpalleHH TpakJaH B MYHHIMIIAIbLHOE
JIOIITKOJIBHOE 00pa3zoBaTelbHOe yupexkaeHue «Jlerckuii cax Ne 13» (nanee - JIOY) pazpaboTaHo B COOTBETCTBUU
¢ @®enepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiike pacCMOTpPEHHUs OOpalleHH TpaxkaaH
Poccuiickoit ®enepanumny».

[TonoxkeHneM peryaupyroTcs MpaBOOTHOIICHUS, CBSI3aHHbIE C peanu3alueil rpaxaanuiom Poccuiickoit
@enepanun 3akpersieHHoro 3a HUM Koucturynmeit Poccuiickoit denepannu mpaBa oOpaiieHHsi B OpTaHbl
MECTHOTO  CaMOYIpAaBICHUS, YCTAHABIMBACTCS IMOPSAIOK PACCMOTPEHHUs OOpalleHuil TpakgaH B
aqmuuaucTpanuio J0VY.

1.2. Opranu3zanus paboTsl ¢ 00palIeHusIMH rpaxaan B agmMuaucTpanuio JJOY BeneTcs B COOTBETCTBUH C
Koncturynueir P®, «®DenepanbubiM 3akoHOM oT 02.05.2006 1. Ne 59-®3 «O mnopsiake paccMOTpPEHHS
obpamenuit rpaxxkaan Poccuiickoit @enepanuny», Ycrasom OV u Hacrosimum [lonoxxenueM.

1.3. YcranoBnenHsld HacrosiiuM [lojokeHHMeM MOPSAIOK pPacCMOTPEHUsS OOpalleHUil TIpaxaaH
pacripocTpaHsieTcss Ha Bce OOpamieHHus TpakIaH, 3a HCKIIOYCHHEM OOpamleHuid, KOTOpBIe IOAJIEKAT
PacCCMOTPEHHMIO B MHOM IOPSIIKE, YCTAaHOBIEHHOM (hefiepaibHbIMU KOHCTUTYIIMOHHBIMU 3aKOHAMH U MHBIMHU
denepanbHBIMH 3aKOHAMH, a TaKXKE IIHCEM, HCIOJHEHHBIX Ha O(HMIMAIBHBIX OJIaHKaX YUYpEeKICHHH,
OpraHu3alyi, TPeanpHUSITHI, TOAMUCAHHBIX UX PYKOBOJIUTEISIMH, YIIOJTHOMOYEHHBIMH Ha TO JIMLIAMHU, KOTOPbHIE
paccMaTpuBarOTCs B OPSAJIKE, YCTAHOBIEHHOM JUIsl 001N KOPPECIIOHIEHIIUH.

1.4. YcranoBneHHslii HactosmuM llojokeHueM TMOPAIOK pacCMOTpeHHs] oOpalleHud TrpakKiaaH
pacnpocTpaHseTcsl Ha IPaBOOTHOLIEHUSI, CBA3aHHbBIE C PACCMOTPEHUEM OOpaIleHUI MHOCTPaHHBIX I'PaXaaH U
mu1 0e3 TPakJIaHCTBA, 32 UCKIIOYEHHEM CIIy4aeB, YCTAaHOBIEHHBIX MEXIYHApPOIHBIM J0roBopoM Poccuiickoit
®denepanyn win heaeparTbHbIM 3aKOHOM.

1.5.[Ipu paccMoTpeHuu OOpalieHUs HE JAONMYyCKaeTcs pas3rialleHue CBEACHUN, COIEepKAIIUXCS B
oOpaleHuy, a TaKKe CBEJICHUH, KAaCAIONIMXCs YaCTHOM KM3HU Tpa)KJIaHuHa, 0e3 ero coracus. He sBusercs
pasrjameHleM CBEACHUH, COAep)KalMXcsi B OOpalleHuH, HalpaBlIeHHEe MUCHBMEHHOIo OOpalieHus B
roCy/lapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHLIUIO
KOTOPBIX BXOJMT PElLIeHNe OCTaBIECHHBIX B 00pallleHne BOIIPOCOB.

1.6. Anmuauctparmst  JIOY  cucreMaTHdecku aHamUM3upyeT W 00oOmaer oOpamieHus TrpakiaH,
cojiepKallrecs B HUX KPUTUYECKHE 3aMEUaHus, C 1eJIbI0 CBOEBPEMEHHOTO BBISBJICHUS U YCTPaHEHHUS MIPUYUH,
MOPO’KJIAIOLINX HAPYIICHHUE MTPaB U OXPaHSAEMbIX 3aKOHOM HHTEPECOB T'PaK/1aH.

2. IlpaBo rpaiaH Ha oOpalieHue

2.1. I'paxmane MMEIOT MPaBO OOpAIIATHCS JIMYHO, B YCTAaHOBJICHHOW (opme, a TakkKe HaIpaBisATh
WH/IMBU/yaJIbHbIE U KOJUIEKTHBHBIE MUCbMEHHbIE oOpalieHus B aaMuHucTpauuto JJOY nmubo T0omKHOCTHBIM
JIUIaM.

2.2. I'paxxaHe pean3yroT IpaBo Ha oOpalleHre CBOOOAHO U T0OPOBOJIBHO, HE HapyIllas paB U CBOOObI
JPYTUX JIHIL.

2.3. dopma obparieHus rpaKaaHaMu BBIOMPAETCsl CAMOCTOSTENBHO.

2.4. PaccMoTtpeHne o0panieHuid TpakJjaH OCYIIECTBISICTCS OeCTIaTHO.

2.5. Ilpu paccmoTpenun obpamieHus B aaMuaucTpanuio JJ0Y rpaxiaHuH umeeT npaso:

- IlpencraBisTh NONOJHUTENbHBIE JOKYMEHTHI W MaTepuaibl, JHOO oOpamarbcsi ¢ MNpochOoi 00 ux
UCTpeOOBaHMHM, B TOM YHUCIIE B 3JIEKTPOHHOM hopme.

- 3HAKOMUTBHCA C JOKYMEHTaMH M MaTepHajlaMH, KacalolIMMHUCS PacCMOTPEHHs oOpallleHus, eciau ATO He
3aTparuBaeT IMpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIE MHTEPECHl JIPYTHMX JIMI, €CIM B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaxX W
MaTepuaigax HE COJEp>KaTcsi CBEJCHHS, COCTaBISIOLIME TOCYJApPCTBEHHYIO WM HHYIO OXpaHSEMYIo
benepaabHBIM 3aKOHOM TalHY.

- IlomyuyaTh MHCbMEHHBIN OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBJICHHBIX B OOpallleHHME BOMPOCOB, 3a UCKIIIOUEHUEM
CJIy4aeB, yKa3aHHBIX B I1.11.5.4, 5.8 Hacrosmero ITonoxxeHns yBeromiieHue o nepeaapecanuy NMCbMEHHOTO
oOpallieHus! B TOCYJapCTBEHHbIE OPTraHbl, OpraH MECTHOTO CaMOYIpPAaBJIEHUS WIH JOKHOCTHOMY
JIMILY, B KOMIIETEHIIMIO  KOTOPBIX BXOJIUT PEIICHHE MOCTABICHHBIX B 00OpaIieHH BOIIPOCOB.

- OOpamarbcs ¢ )Kajo00i Ha IPUHATOE MO OOPAIEHUIO PEIICHUE WU IehcTBHE (Oe3eHCTBHE), a TAKKE C
3asBJICHHEM O IPEKpaIlleHUH PACCMOTPEHHUs O0paIIeHusI.

- OOpamarbes ¢ 3asBJIEHUEM O MTPEKPALLIEHUU PAaCCMOTPEHUS OOpaIleHUSI.



3. TpeboBaHusi K MTUCbMEHHOMY 00OPAIlEeHH IO

3.1. B nucbMeHHOM OOpalleHUH TpakJaH B 00s3aTEIbHOM MOPSIKE YKA3bIBACTCS JIM HAaUMEHOBAHUE
JOY, mubo damunus, UMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO IOHDKHOCTHOTO JUIA WU €ro JOJKHOCTh B
anmuuucTpanuu J{OVY, a Taxke CBOO (haMuIInio, UMsI, 0OTYECTBO, TOYTOBBIN aapec, M0 KOTOPOMY JO0JKEH ObITh
HaIpaBlieH OTBET, YBEAOMJICHUE Iepeajpecanii oOpallleHus, U3j1araeT CyTh MPEAoKEHUs, 3asBICHUS WU
)KaJIO6bI, CTAaBUT JIMYHYIO MOAIIMCh U O4aTYy.

3.2.B cnyyae HEOOXOAMMOCTH B MOATBEPKIACHHE CBOMX JOBOJOB TIPAXKIAHUH [0 MHHCbMEHHOMY
06paLueHmo npujaaract J0OKyMEHTBI 1 MAaTCPUAJIbL JII/I6O HUX KOIINMU, KHMIKKW U OPUTHHAJIBI UHBIX JOKYMCHTOB,
MIPUJIOKEHHBIE K 00pallleHHsIM, BO3BPAIIAIOTCS 3asBUTEISIM 110 UX IPOCKOeE.

3.3. OoOpamenue, nocrynusiiee B aamuHuctpaiuio J[OY B dopme 31eKTpOHHOrO TOKYMEHTa,
MOJITIC)KUT PACCMOTPEHHUIO B MOPSIJIKE, YCTAaHOBIEHHOM HacTosiuM [lonoskenneM. B oOpaiiennu rpaxaaHvH B
00s13aTeTbHOM TOPSAZKE YKa3blBaeT CBOM (aMIUIMIO, MMs, OTYECTBO (MOCJEJHEe - MpU HAIUYHH) aJipec
AJIEKTPOHHOMN TOYTHI, €CJIM OTBET JOJDKEH OBITh HampamiieH B (popMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOYTOBBIH
ajipec, eclid OTBET JOJDKEH ObITh HalpaBjieH B MUCbMEHHOU Gopme, ['paxkianuH BripaBe MPHIOKUTh K TAKOMY
00pamIieHn0 HeoOXOAUMBIE JOKYMEHTHI M MaTepHallbl B 3JIEKTPOHHOW (popme OO HampaBUTh YKa3aHHBIC
JOKYMEHTBI U MaTepuaibl WIH UX KOMUU B TUCbMEHHOU (opMme.

3.4. T'paxmaHuH HampaBIIIET CBOC MHUCBMEHHOE OOpAIleHUE HEIIOCPEICTBEHHO HA MMS 3aBEIYIOMIETO
JIOY unu coTpyAHUKOB, B KOMIIETEHIIUN KOTOPHIX BXOJUT PEllICHUE MOCTaBICHHBIX B 00pAIIEHUH BOIPOCOB.

3.5. TIuceMeHHOE OOpaIeHUE MOIICKHUT 005I3aTSIIBHON PErUCTpaIlii B TCUYCHUE TPEX JHEH C MOMEHTA
MOCTYTUICHUSI.

Bce mocrymaromme B agmuuuctpaimumio JIOY mnuceMeHHbIE OOpamieHus TpaXkIaH HPUHUMAIOTCS,
YUUTBHIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCS. PerucTpanioHHBIH WHAEGKC OOpalleHus TpaXKIaH YKa3blBaeTcs B
MUCbMEHHOM OOpaIlleHUU, KOTOPBIA CTABUTCS B HIXKHEM IPABOM YTy IIEPBOTO JIUCTA.

4 PaccMoTpeHHe 00pallieHUi TPaxIaH, NOJATOTOBKA OTBETOB

4.1. Oopamenue, nocrynusmiee B JOVY, wmm 3aBeayromemy JIOY, mnomiexuT o0s3aTenbHOMY
PaccMOTPEHHUIO.

4.2. Peructpanus, X0 pacCMOTPEHUs 00palleH s TPaKIaH OCYIIECTBISIOTCS 3aBEAYIONINM C 3aHECEHUEM
B JKypHaJI ¥ KapTOYKY JIMYHOTO IpUEMA.

4.3. 3asenyromuii JI0Y:

- oOecrieunBaeT 0OBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE OOpaIeHus, B cirydae
HEOOXOJUMOCTH - M ¢ yYaCTHEM IpakKJaHIHA, HAITPABUBIIETO OOpaIIeHUE;

- 3anpammBaeT He0OXOAUMbIE JJIi pacCCMOTPEHMs oOpallleHUsl TOKYMEHThl U MaTepHualbl B APYTUX
OpraHax W y JpYyTuxX MPEeANpUsATHN U OpraHu3aluil TOpoja, 3a UCKIIOUYEHUEM CYAOB, OPTraHOB JIO3HAHUS U
OpTaHOB IPEIBAPUTEIHLHOTO CIEJCTBHSA;

- MPUHUMAET MEphI, HallpaBJIEHHbIE Ha BOCCTAHOBJICHHWE WJIHM 3allUTy HAapYIICHHBIX MpaB, CBOOOI U
3aKOHHBIX UHTCPECOB Fpa)I(JIaHI/IHa;

- JlaeT MUCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY IMOCTABJICHHBIX B 00paIIeHUH BOIPOCOB;

- YBEIOMIISIET TpaXkKIaHWHA O HANpPaBJICHUH €r0 OOpalieHHst Ha pacCCMOTPEHHE B APYrod OpraH WA
JpyTHe TPEINPHUsITHS U OPTaHU3AIMHN TOPO/ia B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETECHIIHEH.

4.4. YupexaeHus, NpeANpUusaTus U OpraHU3alluy pailoHa 10 HaNpaBJIEHHOMY B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE
3ampocy 3asenyromero JIOY, paccmarpuaroniero ooparienue, oosi3aHbl B TeueHue 15 aHel npeaocTaBisTh
JAOKYMCHTBI U MaTCpHaJIbl, HGO6XOJ11/IMBIG A paCCMOTPCHHUA O6paH_[eHI/I$I, 3a UCKIIIOYCHHUEM IOOKYMCHTOB U
MaTepuajoB, B KOTOPBIX COAEpKATCS CBEACHHS, COCTABISIIONIME TOCYIAPCTBEHHYIO WM OXPAaHSIEMYIO
(benepalbHBIM 3aKOHOM TaHY, U JI1 KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIN MOPSIOK MPETOCTABICHHUS.

4.5.0tBeThl Ha OOpalleHus TpaXKaaH, MpUCIaHHble HAa uMs 3aBenyromiero JJOY, rotosarcs Ha OnaHke
YUPEXKACHUSA 3a TOANUCHIO 3aBeayromero JJOY u peructpupyroTcs B )KypHale.

4.6.0TBeTHl JOJKHBI COJEPKAaTh KOHKPETHYI0 M UYETKYyI0 HH(OpMAIHMIO IO BCEM BOIPOCaM,
MOCTaBJIEHHBIM B OOpamieHuu rpaxjaH. Eciu 3asBuTenio AaH OTBET B yCTHOHM (opme, TO B Marepuaiax,
NPUIIOKEHHBIX K OOpalIeHHIo, JOHKHO OBITh 3TO yKa3zaHo. Ecnm naercs mpoMexyTOUYHBIH OTBET, TO
YKa3bIBAETCSl CPOK OKOHUYATEJILHOTO PELIEHUS TOCTaBICHHOIO BOMpOca.

OTBCTBI, MOATOTOBJICHHBIC HA OCHOBAHUU ITPABOBBIX TOKYMCHTOB, JOJKHBI COACPIKATH PCKBU3UTHI 3THUX
JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JaThl 1 HAUMEHOBAHUSI.

OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE 06paIlIeHI/IC OTHPABJIACTCA Ha UM IICPBOT0 MOAMUCABUICTO €ro JiMia, CCJIU B
MMCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIUI0, KOMY HAJUIEKUT J1aTh OTBET.



OtBer Ha oOpamieHue, nocrynusiiee B agmuHuctpanuio JIOY B dopme 3IeKTpOHHOTO JOKYMEHTA,
HarnpasisieTcs: B opMe MEKTPOHHOTO JOKYMEHTA 110 a/Ipecy 3JIEKTPOHHOM MMOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpalleHuH,
WIH B IMCbMEHHOU (hopMe 110 TOUYTOBOMY a/IpeCy, yKa3aHHOMY B OOpallleHUH.

4.7.00patmeHust TpaxIaH IOCIE WX PACCMOTPEHHs HWCIOJHHUTEISAMU BO3BPAIIAIOTCA CO BCEMHU
OTHOCALIMMHUCSA K HUM MarepuanaMu 3asenyromero JJOVY, kotopslil popmupyeT aena, B TOM YHCIE€ C OTBETOM
3asBUTEIIO B CIIydae, €CIIM JaBajioch NOPYYeHHUE HHPOPMUPOBATH PYKOBOJICTBO O PE3YyJIbTaTaX PACCMOTPEHUS.

4.8.1lopsiiok  BHU3MPOBAaHUS IOATOTOBJIEHHBIX OTBETOB Ha OOpalleHHs TIpaxJaH 3a IOJMHCHIO
3aBeayromeit JIOY u ero 3amectuTeneil ycTaHaBIUBACTCS CIICTYIOLTUN:

Ha BTOPOM 3K3EMIUISIpE OTBETA 3asBUTENIO B JIEBOM HIDKHEM YTy yKa3blBaeTcsl (GaMHIUSA U MOJIHUCH
UCIIOJIHUTEJNIA, HOMEp ero ciyxeOHoro TtenedoHa, a TakkKe MPOCTABIAIOTCA BHU3Bl PYKOBOAUTENEH,
Y4aCTBOBABIIHMX B MOATOTOBKE OTBETA, C paciin(ppoOBKOI (aMUIIHIA.

4.9. Ha kaxxoM 00pallleH!H 110ciie OKOHYATEIbHOIO PEIIEHUS U €r0 UCIIOIHEHUS J0JIKHA OBITh OTMETKA
00 ucnonHenuu «B gemo», mara W JTUYHAS TMOANUCH JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, NPHHSBILETO 3TO PELICHHE.
IIpeniosxenus, 3asBleHUS U KajloObl, KOMM OTBETOB Ha TpaKAaH (OPMUPYIOTCS B J€JI0 B COOTBETCTBUM C
YTBEPKICHHOW HOMEHKJIATYPOU JEl.

5. Tlopsiaok paccMOTpeHHs OTAeJIbHbIX 00palleHH i

5.1.O06pamienust rpaxkaan, moctynuBimre 3aBenyromemy JJOY u3 cpencTtB mMaccoBoil mHQpOpMAIIWH,
paccMaTpUBAIOTCS B MOPSAIKE U CPOKH, NIPeyCcMOTpEHHbIE HacTosAMM [lonoxenuem.

5.2.B ciydae ecnu B MHCbMEHHOM OOpalleHHWH HE yKa3aHa (aMus TpakKJAaHWHA, HAIpaBUBIIETO
oOpalieHne 1 Mo4TOBBIN aJipec, 0 KOTOPOMY J0JKEH ObITh HalpaBJIeH OTBET, OTBET HA OOpalleHre He JaeTcs
3aBeayromum JJOY, npuHuMaeTcs pelieHne 0 CucaHuu JaHHOTo oOparieHus «B memnoy.

5.3.Ecinu B yKka3aHHOM OOpallleHHU COJEp’KaTCsl CBEAEHHUS O MOArOTaBIMBAEMOM, COBEpIIAEMOM MWIIU
COBEPIICHHOM IPOTHUBOIIPABHOM [ESHHUM, a TAaKKe O JIMIE, €ro MOJArOTaBIMBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM WIIH
COBEpILUUBIIIEM, OOpallleHUE MTOAIEKUT HAIIPABICHUIO B OPI'aH B COOTBETCTBHUHU C €r0 KOMIIETEHIHEH.

5.4.00pamienre, B KOTOpOM oOOXamyeTrcs cyneOHOe pelleHHue, BO3BPAIIACTCI TpPaXIaHUHY C
pa3bsICHEHUEM MOPsKa 00’KaIOBaHUs JJAHHOTO CyJ1€OHOTO peleHHs.

5.5.IIpu nosyyeHuu NMUCbMEHHOTO 0OpaleHMs], B KOTOPOM COZEPKATCs HELIEH3YPHbIE, OCKOPOUTENbHbIE
BBIPQ)KEHUS, YTPO3bI JKU3HU, 3/10pPOBbI0 MJIM MMYIIECTBY JOJDKHOCTHOIO JIMIIA, @ TAKXKE UYIEHOB €ro CeMbU
3aBenyIOUIMil BIOpaBe OCTaBUTh OOpalieHHe 0e3 OTBEeTa IO CYLIECTBY IOCTABJIEHHBIX B HEM BOIIPOCOB U
COOOINTB TpaKJaHUHY, HallpaBUBIIEMY OOpallleHHe, O HeIOIYCTUMOCTH 3J10yIOTPeOIeHNs IPABOM.

Pemenne o cnucanuu paHHoro oOpamieHus «B nemno» W HampaBlIeHUU COOOIICHMSI 3asBUTEIIO O
HE/IOMYCTUMOCTH 3JIOYNOTpeOJeHUsT MpaBOM MNpUHMMAeTCsl M MoAmMchiBaeTcs 3aBenyromuMm JOY wumm
HCIOJIHAIOLIUM €T0 00513aHHOCTH.

5.6.B ciyuae, ecnM TEKCT NMHUCBMEHHOTO OOpallleHUs HE MOJIAeTCsl NMPOYTEHUIO, OOpalleHue He
MOJJICKUT HAIIPABJIEHUIO HA PACCMOTPEHUE M OTBET Ha HETO HE JjaeTcs. 3asiBUTEI0 00 3TOM cooOliaercs, eciau
ero (aMuIus U MOYTOBBIN apec MOAJAI0TCs MPOUTEHHIO. PerieHre o cnucaHuu JaHHOro ooparieHus «B nemno»
¥ COOOIICHUH 3asIBUTEIIO MPHHUMAIOTCS M TIOIIIMCHIBAIOTCS 3aBEYIOIIIM WJIH 3aMECTHTEIIEM.

5.7.  OOparieHusi rpaxaaH, NOCTYIMUBIINE OT OJHOTO M TOTO e JIMIA MO OAHOMY U TOMY >Ke
BOTIPOCY, €CJIM CO BPEMEHH IO/Ia4M MEepPBOr0 OOpalIeHHs WCTEK YCTAHOBJICHHBIA HacTosmmM [lomoxerneMm
CPOK PAacCMOTPEHHUs MJIM 3asBUTENIb HE COIJIACEH C MPUHATBHIM IO €ro OOpAIIEHUIO PEeIICHHEM, CYMTAIOTCS
MTOBTOPHBIMH.

[Tpu paboTe ¢ MOBTOPHBIMU OOpaIEHUSIMH JI€TONPOU3BOIUTENH (POPMUPYET AETIO C yHKEe UMEIOIIUMHCS
TOKYMEHTaMH 10 0OpaIieHusIM TaHHOTO 3asBUTEIIS.

He cuutarorcs mOBTOPHBIMU OOpAIEHHs OJHOTO U TOTO K€ 3asgBHUTENS, HO MO pa3HbIM BOINpOCaM, a
TaK)Xe MHOTOKPATHBIC - 10 OJHOMY W TOMY K€ BOIIPOCY B CIIy4ae, €CJIM MPUYMHBI, IO KOTOPBIM OTBET IO
CYIIECTBY IMOCTaBJIEHHBIX B OOpAallleHUMH BOIPOCOB HE MOT OBITh JaH, B MOCJIENYIOIIEM OBbUIM yCTPaHEHBI,
rpaX</JIaHWH BIIpaBe BHOBb HAINPaBUTh oOpatieHue 3aseayrouieit JJOVY.

5.8. B cnyuae ecnu B IMCbMEHHOM OOpAIEHUH TPaXKAaHUHA COIEPKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIN eMy
MHOT'OKpPaTHO JaBaJIMCh MCbMEHHBIE OTBETHI 10 CYLIECTBY B CBSI3U C paHEe HAIIPAaBICHHBIMU OOpaIlEHUsIMU, U
IpU 3TOM B OOpallleHMH HE MPHUBOJATCS HOBBIE TOBOABI MIM oOcTosTenbcTBa 3aBeaytomuid JJOY Bopase
IPUHATh pelIeHHe O OE30CHOBATEIbHOCTH OUYEPEAHOr0 OOpallleHus M MPEKpalleHUH MEepernucKd ¢
rpaxaaniHoM. O TaHHOM PEIICHUH YBEIOMIISIETCS TPpaXIaHUH, HAlPaBUBIINKA 00palieHue.

5.9. B cmydae ecim OTBET 1O CYIIECTBY MOCTABJICHHOTO BOIIPOCa B OOpaIieHNH HE MOXKET OBITh J1aH
0e3 pasriameHus CBEICHUH, COCTaBIAIONIMX OXpaHsAeMylo (QelnepaibHbIM 3aKOHOM TaiiHy, T'pakIaHHHY,
HalpaBUBIIEMY OOpallleHHe, COOOLIaeTCss O HEBO3MOXHOCTH [JaThb OTBET IO CYLIECTBY B CBS3U C



HEOMYCTUMOCTBIO Pa3TiallleHns YKa3aHHbBIX CBEACHUM.

6. Cpoku paccMoTpeHHs O0palIeHUIl U yBeIoMJIeHH e 3asiBUTeIeil

6.1. IlucemenHnsle oOpamenus, nocrynusiue B JIOY unu 3aBenyromemy JIOY, paccmarpuBaroTcs B
tedeHue 30 qHEN co IHA UX pErucTpalyH.

6.2. OOpamienusi, He TpeOyrolIKUe AOMOJHUTEIBHOIO H3YYEHHUS U TPOBEPKH, pacCMaTPUBAIOTCA
6e3omiararenbHo. O pe3ylbraTax pacCMOTPEHUS YBEAOMIISIOTCS 3asBUTENU MO YKa3aHHOMY B IMHCbMEHHOM
oOpallleHuu ajipecy.

6.3. B UCKIIOYUTENBHBIX CIyYasiX PyKOBOAUTEIb BIIPaBe MPOUTUTh CPOK PACCMOTPEHUS 00paIeHHS
He Oonee yem Ha 30 gHEH, yBeIOMUB MUCHMEHHO (HJIM MO 3JIEKTPOHHOM IMOYTE) O MPOAJIEHUU CPOKa €ro
paccMOTpeHHUsl TpaxkIaHWHa, HarpaBuBIIero oopamenue. [Ipoaienue cpoka opopmitsieTcs HCIOTHUTEISIMU He
MEHEE YeM 3a IATh AHEW JJ0 UCTEUEHUsI CPOKA PACCMOTPEHHUS 00palleHuUs.

7.  Opranusanusi padoThl 10 JJUYHOMY NPUEMY I'PaKIAH

7.1. T'paduk 1 mopsIoK JMYHOTO MpreMa rpaxaan B JJOY ycraHaBIuBaeTcsi pyKOBOIUTEIEM.

7.2. Ilpu nuyHOM IprUeMe Tpa)kIaHUH NPEIbIBISET JOKYMEHT, YOCTOBEPSIIOIIHM €ro JUUYHOCTD.

7.3. Tlo Bompocam, HE BXOJISAIIMM B KOMIETeHIHIO 3aBenytoniero 1OV, 3asBUTensM peKOMEHIYeTCs
00paTuThCs B COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbl, YUPEKICHHUSI, OpraHU3aIUH.

7.4. Bo BpeMs 3anmucu Ha NpUEM 3aBEAYIOLIUHN 3alojHSET KapTOUKy JUYHOIO MpueMa rpakKIaHUHA
(opma mpumaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCUTCS COAepk aHHe OOpalleHus rpaKJaHiHa Ha JUYHOM MpUEME, a
TaKXKe PE30JIIOIHS BEIYIIET0 IPUEM, C TOPYICHHUEM JTOJKHOCTHOMY Jinity. [Ipn HE0OX0MMOCTH rpaxk1aHam
npeasaraeTcsi M3J0XKUTh CyTh BOINpOca B NMUChbMEHHOM Buje. [lucbMeHHOe oOpalleHue B 3TOM Cilydae
pPETUCTPUpPYETCS U paccMaTpUBAETCsl B YCTAHOBJIEHHOM IOpSAKE, a B KapTOUKE JIENaeTcs OTMETKa
«OcCTaBI€HO 3asBJICHUE» U 1aTa PETUCTPALIUH.

B cnydae ecnu n3ioxeHHbIE B YCTHOM 00paiieHuu (DakThl U 0OCTOSITENIbCTBA SIBJISIOTCS OYEBUIHBIMHU U HE
TpeOyIOT AOMOJHUTEIBHON MPOBEPKHU, OTBET Ha OOpallleHre ¢ coriacus rpakJaHiuHa MOXET ObITh 1aH YCTHO B
XO0JIE€ JIMYHOTO TpUeMa, O YeM JEJIaeTCsl 3allUCh B KapTOYKE JMYHOTO IpHUeMa rpaxaaHuHa. B ocranbHBIX
Clly4yasix AaeTcsi MUCbMEHHBIN OTBET IO CYLIECTBY IMOCTABJICHHBIX B OOpAIlleHNH BOIIPOCOB.

7.5. IlpenocraBieHHble  3asBUTENIEM MaTepualbl HE JOJDKHBI  COJEp)KaTh HELEH3YpHblE JHOO0
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKEHUS, YTPO3bl KHU3HH, 3/I0POBbI0 U UMYIIECTBY JIOJDKHOCTHOTO JIMLIA, a TAK)KE YICHOB
€ro CEMbH.

7.6. Ilpu mOBTOPHBIX OOpALIEHUAX MOAOUPAIOTCS UMEIOIIMEC MaTepHaIbl 10 ey 3asBUTENS.

7.7. B Xoae NMYHOro mHpHUeMa TpakJaHUHY MOKET OBITh OTKAa3aHO B JajbHEHIIEM paccMOTPEHUU
oOpalleHus1, eciu eMy paHee OblI 1aH OTBET 110 CYILECTBY OCTaBJIEHHBIX B 00OpaIlleHMH BOIIPOCOB.

8. PaGora c o0paiieHHsIMH, MOCTABJIEHHBIMU HA KOHTPOJIb

8.1. OOparieHusi, B KOTOPBIX COJEpPXKATCA BOMPOCH, HMEIOIIME OO0JibIIOe OOIIECTBEHHOE 3HAYEHUE,
COOOIIaeTCs] 0 KOHKPETHBIX HAapYUICHUSX 3aKOHHBIX MPaB U MHTEPECOB Ipa’kJaH, KaK MPaBHUJIO, CTAaBITCS HA
KOHTPO/JIb.

8.2. Ha xoHTpOnbHBIX oOpamenusx ctabsrcs noMetkn «KOHTPOJIb» u «[TOAJIEXKUT BO3BPATY ».

8.3. JI0J>KHOCTHOE JIUIIO - UCIIOJHUTENb B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH pacCMaTpUBAET KOHTPOJIbHOE 00palleHue,
uHpopMupyeT 0 pesynbrarax 3asenytomiero JIOY nubo 3amecTuTensi, CTaplIero BOCIUTATENsA, TOTOBUT OTBET
3asIBUTEIIIO.

8.4. Eciu B 0OpamieHusx TOCYAapCTBEHHBIX OPTaHOB COJEPKATCS MPOCHOBI MPOMH(YOPMUPOBATH HX O
pe3ysibTaTaXx pacCMOTPEHMsI Tpak[JaH, TO MCIIOJIHMUTENb TOTOBUT OTBET MU MM. Kak INpaBmiio, 3TU OTBETHI
noanucbiBatotes 3aBenyromum IOV, 3asenyromuii JIOY BopaBe NpemsioKUTh UCIOTHUTEIIO MPOJOIKUTH
paboTy C MpOBEJCHNUEM JONOIHUTEIBHBIX MPOBEPOK WIIM TOCIE MOJIUCAHUS OTBETA CIIUCATh MaTEpUAIIbI 110
pe3ynbTaTaM paccMoTpeHust oOpaiieHus «B nemno».

8.5. ObpaiieHue cuyuTaeTCs UCIOIHEHHBIM M CHUMAETCs! ¢ KOHTPOJIS, €CJIM PAaCCMOTPEHBI BCE ITOCTABJICHHbIE
B HEM BOIIPOCHI, PUHATHI HEOOXOIUMBIE MEPBI, 3aBUTENISIM JIaH OTBET.

8.6. [lucpmeHHbIe 00OpaleHus, Ha KOTOpbIe Jal0TCAd MPOMEXKYTOUHbIE OTBETHI, C KOHTPOJISI HE CHUMAIOTCS.
KouTponb 3aBepiiaercs TOJBKO IOCHE BBIHECEHUS M MPHUHITHS HCYEPHBIBAIOIIMX MEp IO pa3pelieHuro
MIPEITIOKEHUS, 3asBIICHHSI, XKaJIOObI. Pemienue o CHATUU ¢ KOHTPOJIS MpuHUMaeT 3aBeaytomuii JJOVY.

8.7. KoHTponbHBIE OO0paImieHusi JOJDKHBI COAEpPKaTh KOHKPETHYIO M YETKYyH0 HH(POPMAIHMIO IO BCEM
BOIIPOCAM, ITOCTABJICHHBIM B OOPAIICHUAX TPAXKIAH:

- €CIIM CPOKHU PacCMOTPEHHS MPOAJIEHBI, TO JOJKHBI OBITh yKa3aHbl MPUYMHBI U OKOHYATENbHas Jara
paccMOTpeHHs, IO UCTEYCHUU KOTOPOM OYAET JOMOIHUTEIBHO COOOIEHO O MPOAETIaHHOM padoTe;

- B OTBETE JOJHKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTENIb B TOW WM MHOW (hopMe MpouH(GOPMUPOBAH O



pe3yabTaTax pacCMOTPEHHUS;

- OTBET 3aBUTEIIO NOANUCHIBAETCA PYKOBOAUTEIEM;

- K OTBETY IPHUKJIAbIBACTCS OPUIMHAI PACCMOTPEHHOI'0 OOpallleHusl ITpakJaHUHA, €CJIM Ha HEM CTOUT
mtamn «[IOJJIEXKUT BO3BPATVY ».

9. KoHTpoJb 3a co0J110IeHHeM MOPSAKA PACCMOTPeHH s 00paneHu i

9.1. JIoKHOCTHOE JIMIIO B TMpENenax CBOCH KOMIETEHIIMH OCYIIECTBISIET KOHTPOJIb 32 COOJIIOJICHHEM
HopsiIka pacCMOTpEeHUs OOpallleHnH, aHAIU3UPYeT COoEpKaHKue, IOCTYNAaIIUX oOpaleHnid 1 UHGOpMUpyeT
3aBeayromiero JJOY o HapylIeHUAX UCTIOJIHUTEIbCKOU TUCHUILITUHBI.

9.2. 3ageayrommii JIOY mpuHMMaET Mephbl MO CBOCBPEMEHHOMY BBIABJICHHIO U YCTPAHCHHUIO MPUYUH
HapyILEeHUs IIpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX MHTEPECOB I'PaKJIaH.

9.3.JIuna, BUHOBAThIC B HAPYIICHUH TOPSAIKA PACCMOTPEHHUs OOpalIeHUH Tpak[JaH, H3JI0KEHHOTO B
HacroseM [lonoxxeHnuu, HeCyT OTBETCTBEHHOCTb, IPElyCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATeNbCTBOM PO.

10. XpaHeHHe MaTepHAJIOB M0 OOPALLEHUSAM I'PAKAAH

10.1. 3aBenyronmuii IOV ocymiecTBiseT XpaHEHHWE W HCIOJIb30BAHME B CIPABOYHBIX M WHBIX IEJSAX
IIPEII0KEHUH, 3asIBICHUN U 5Kaji00 Tpaxk/iaH.

10.2. BHocuTcs B HOMEHKJIATYpY >KypHAJI PErUCTPALUU 10 OOPAILCHUAM TPaKAaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB IO OOpAaIICHUsSM TpaKAaH BO3JIAraeTcs Ha
3aBeayromero JJOY.

10.4. YcraHaBnuBaeTcs CpPOK XpaHEHUS NPEUIOKCHHM, 3asBICHUH, KAI00 TpaKIaH U JOKYMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C X PACCMOTPEHHEM M pa3pelIeHueM - 5 jieT. B Heo0X0uMBbIX Cilydasx 3KCHEpTHOW KOMHUCCUEH
MOJKET OBITh MPUHATO pelIeHHEe 00 YBETUYEHUH CPOKA XPAaHEHHS WM O MOCTOSHHOM XpaHEHHH Haubolee
LIEHHBIX IPEJIOKEHUH IrpakIaH.

10.5. Xpanenue nen mO MPEUIOKEHUSAM 3asBICHHSIM M Kajlo0aM TpaXkIaH OCYIIECTBISACTCS B
COOTBETCTBUHM ¢ «llepeuHeM THUIOBBIX YNPABICHUYECKHX apXMBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yroIuxcs B IpoLecce
JeSITEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAMOYIIPABJICHUS U OpraHu3alui, ¢ yKa3aHueM
CPOKOB XpaHEeHMsD» (C u3MeHeHusIMU Ha 16 ¢eBpans 2016 rona)

10.6. OOpamienns rpakJaH MOTYT HalpaBJIAThCS B apXUB 0€3 paCCMOTPEHHS, €CIIM B HUX COAEPIKATCS
paccyXIeHHs 10 H3BECTHBIM MpoOJeMaM MM HOJHUMAIOTCS YK€ pElIeHHBIE BONPOCHl, HE Tpelyrolue
JIOTIOJTHUTEIBHOTO PACCMOTPEHHUS, a TAK)KE OECCMBICIIEHHBIE 110 COJEPKAHUIO.

10.7. Pemenue o cnucaHuM yKa3aHHbBIX OOpalieHui npuHUMaeT 3aBeayromuii JJOVY.

I[MPUJIOXKEHME 1

k [Tomoxenuro o mopsiake paccMoTpeHus oopamenus rpaxaad B MJAOY «/letckwmii cag Ne 13y
KAPTOYKA JIMYHOI'O TIPUEMA I'PAKJIAH
3aBeaywomumM MIOY «Jlerckuii cag Ne 13»

JlaTta npuema
@®.1.0. rpaxxiaHuHa
Mecto paboThI
JlomamHuii anpec
Tenedon
Cooepoicanue ycmnoeo obpaujenus

Pesynomam paccmompenus ycmnozo oopawjenus sparcoanuna
1. KoMy oTtnpaBneHo (Pe30IoIHs)
2. Jlara uciomHEeHHs
3. JlomosHUTENbHBINH KOHTPOJIb
4. CHATO ¢ KOHTPOJIS
5. Pesymnbrar
0. Jlara, HOKHOCTH HCTIOJTHUTEIS
7. 0T rpaxxaaHHA MPUHATO TUcbMeHHOe 3asBieHue (IIpunaraercs)
Bx .Ne 0T « » 20 1.




